福建工程学院出差审批单

	所属部门
	　 

	出差人员
	      

	出差人员职务、职称
	 

	出差事由
	 

	出差地点
	 

	出差起止时间
	                        共  天 

	所乘公共交通工具
	 

	差旅费预算（单位：元）
	 

	其中：1、城市间交通费
	 

	      2、标准住宿费
	 

	      3、培训费
	 

	      4、会务费
	 

	      5、预计差旅补助（市内交通费和伙食补助）
	 

	人员所属部门签字
	　

	经费管理部门签字
	　


                        签批时间：
